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EINFÜHRUNG
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Einführung / Allgemeines

• Dieses Dokument wurde von der Schreiberexpertin des 
VC Tornado Adliswil in Anlehnung an die offiziellen 
Schreiberausbildungsunterlagen von Swiss Volley erstellt.

• Es geht das Ausfüllen des Matchblattes Schritt für Schritt 
durch und wurde mit «Spiel-Szenarien» angereichert, um 
das «Protokollieren» anhand von Beispielen verständlich zu 
machen.
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Einführung / Allgemeines

Wieso brauchst du eine Schreiberlizenz?

• Jedes Ligaspiel wird mittels einem Matchblatt protokolliert und dafür braucht es eine offizielle 
Schreiberlizenz von Swiss Volley / SVRZ

• Wir haben mehrere Teams, die Liga spielen. Jede/r Spieler*in im Verein muss bei einem 
anderen Team das Matchblatt schreiben (1-2 x pro Saison)

• Wir teilen in der Regel zwei Personen pro Match ein: ein/e Schreiber*in + ein/e Täfeler*in

Was ist die Rolle des Schreibers / der Schreiberin?

• Man ist Teil des Schiedsgerichts (d.h. neutral)

• Man muss spätestens 30 Minuten vor Spielbeginn in der Halle bereit sein (es gibt eine Busse, 
wenn man zu spät ist!)

• Die Ansprechperson des Schreibers/der Schreiberin ist immer der/die Schiedsrichter*in 
(→ 2. SR, falls es zwei gibt)
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Platzierung des Schreibers / der Schreiberin
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A B

1. SR

2. SR

Schreibertisch

Spielerbank A Spielerbank B

Anzeigetafel + Matchblatt
Welches Team A und B ist, steht nach 

der Auslosung (Münzwurf) fest.



Aufgaben des Schreibers

Vor dem Spiel
• Vorbereitung des Matchblatts: Allgemeinen Spielinfos, Liste aller am Spiel involvierten Personen 

(Spieler, Trainer, Schiris, Schreiber etc.) inkl. deren Unterschriften

Vor jedem Satz
• Protokollierung der Startaufstellung und Beginn des Satzes (Uhrzeit)

Während dem Spiel
• Protokollierung der Punkte, Timeouts, Spielerwechsel und ggf. Sanktionen
• Kontrolle des Servicespielers UND Fähigkeit, den Captains jederzeit Auskunft zu geben, welcher 

Spieler sich gerade wo in der Rotation befindet (v.a. wer gerade am Service ist), wenn sie danach 
fragen

Nach jedem Satz
• Protokollierung des finalen Punktestandes, Ende des Satzes (Uhrzeit) und Übertrag in die 

Resultatübersicht

Nach dem Spiel
• Resultatübersicht finalisieren
• Unterschriften Schreiber, Captains und Schiedsrichter einholen
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Allgemeine Spielinfos

Spieler, Trainer und Assistenz

1) Vor der Auslosung (30-15’ vorher)
• Allgemeine Spielinfos
• Anwesende Spieler & Trainer
• Anwesendes Schiedsgericht

Schiedsgericht

Unterschriften Captains & Trainer

2) Nach der Auslosung (14’ vorher)
• Unterschriften der Captains und 

Trainer
• Zuweisung A / B
• Vorbereitung Sätze 1-3
+ Leere Felder bei Spieler & Trainer 
abstreichen

Heimteam Gastteam

Heim Gast

Was zu welchem Zeitpunkt auf dem 
Matchblatt ausgefüllt werden muss:

3) Kurz vor Spielbeginn (2’ vorher) bzw. 
vor jedem Satz
• Aufstellung
• Uhrzeit bei Start

4) Während des Satzes
• Punkte
• Service-Wechsel
• Time Outs
• Spielerwechsel

7) Nur falls notwendig
• Sätze 4 und 5 (funktionieren gleich wie 

1-3 mit ein paar Ausnahmen in Satz 5)
• Bemerkungen
• Sanktionen / Strafen

5) Nach jedem Satz
• Übersicht Resultat
• Uhrzeit bei Ende des Satzes

Übersicht Resultat
6) Nach dem Spiel
• Übersicht Resultat finalisieren
• Unterschriften

Unterschriften

Unterschriften

Total & Gewinner

Bemerkungen

Sanktionen / Strafen

Satz 5

Satz 4

Satz 1

Satz 3

Satz 2



MATCHBLATT 
AUSFÜLLEN
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Vor der Auslosung: Allgemeine Spielinfos
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VC Tornado Adliswil H1 Gastteam Adliswil Hofern 12.06.2024 20:30

Das Heimteam immer 
zuerst nennen

Ortschaft, wo 
Match stattfindet

Halle, in der 
Match stattfindet

Das heutige 
Datum

Angesetzte Uhrzeit 
des Matches

X X X 3. Liga A

234567

«Meisterschaft» (normale 
Spiele) oder «Cup» (Züri-

Cup / Mobiliar Cup)

«National» (Mobiliar Cup) 
oder «Regional» (normale 

Spiele / Züri-Cup)

Die Spielnummer kann 
euch der SR angeben

Noch leer lassen; wird erst nach 
Auslosung (Münzwurf) bekannt

→ Zur Info: An den anderen Stellen auf dem Matchblatt 
können Abkürzungen der Teamnamen verwendet werden 

(in diesem Beispiel VCT und Gast).



Vor der Auslosung: Spielerliste und Coaches
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Abkürzungen der Teams sind OK

VCT Gast

21.03.91 6 P. Müller

13.05.90 5 N. Schneider

04.06.02 13 M. Frischknecht

03.12.02 11 M. Meier

15.07.89 2 L. Schneider

06.01.00 8 I. Keller

09.09.97 3 L. Nguyen

27.11.95 4 A. Singh

08.08.88 A. Hirt

01.01.03 M. Roll

22.04.92 7 N. Herrmann

14.06.91 6 S. Martin

05.04.01 12 S. Bertschi

25.12.94 1 L. Schindler

18.04.88 4 C. Buccarella

07.08.99 9 U. Saxer

10.10.87 10 S. Mol

31.12.98 11 C. Tillmann

16.02.87 Z. Vaugne
05.05.93 A. Bachmann

24.05.96 8 C. Wickler

24.05.96 8 C. Wickler

Geburtstdatum gemäss ID bei Lizenz-Nr.

Spielernummer der Captains umkreisen

Vorname kann abgekürzt werden

Liberos müssen wiederholt werden

Alle Personen, die neben den Spielern auf der 
Spielerbank sitzen, müssen hier aufgeführt sein.

27.11.95 4 A. Singh



Vor der Auslosung: Schiedsgericht
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Namen und Geburtstage des 1. SR, ggf. 2. SR und Schreiber 
eintragen. Das Feld Unterschriften bleibt vorerst leer.

T. Lindau
N. Thoma
D. Name

22.04.92

14.06.91

05.04.01



Nach der Auslosung: Zuordnung A/B & Unterschriften Teams
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AB

B A

N. Schneider

A. Hirt

U. Saxer

Z. Vaugne

Nach der Auslosung (Münzwurf) steht fest, welches Team auf 
welcher Seite spielen wird (A oder B → siehe Seite 5).

Die leeren Felder müssen abgestrichen werden. Nicht 
anwesende Spieler ebenfalls.

Die Captains und Trainer kommen spätestens jetzt zum 
Unterschreiben.



Nach der Auslosung: Vorbereitung Sätze 1-3
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Gast VCT

Gast VCT

GastVCTX
X

X
X

X
X

1
S

Rx

1S

R
x

S = Servicerecht→
R = Annahme →

Die Seiten und das Servicerecht werden nach jedem Satz gewechselt. So sollen die Sätze 1-3 dementsprechend nach der Auslosung und 
vor dem Anpfiff vorbereitet werden:



Vor jedem Satz: Aufstellung und Startzeit
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Aufstellungen zuerst mit Spielerliste gegenprüfen (d.h. gibt 
es die aufgestellten Nummern tatsächlich auf der 

Spielerliste?) und dann erst aufs Matchblatt  übertragen

VCTGast

1 18 13

8

346

5 11

Z. Vaugne A. Hirt

9

476

12 1

9 4 7 6 12 1 8 3 4 6 5 11

20:30

Tatsächliche Startzeit eintragen



Während dem Satz: Grundprinzip Punkte & Service-Wechsel
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Spiel-Szenario:
• Spieler Nr. 9 von Gast beginnt am Service. Als Schreiber*in kontrollierst du, ob dies mit der Aufstellung übereinstimmt. 
• Falls nicht, warten bis Service ausgeführt wurde, dann den SR informieren.
• Gast macht 4 Punkte, dann macht VCT einen Punkt. Das Servicerecht wechselt zu VCT.

Für die Protokollierung:
1. Laufend Punkte bei Gast abstreichen
2. Punktestand Gast beim Servicewechsel eintragen
3. Punkt bei VCT abstreichen
4. Feld beim nächsten Servicespieler von VCT abstreichen

9 4 7 6 12 1 8 3 4 6 5 11

20:30

4

1. 3.

2.

4.



Während dem Satz: Timeouts
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Spiel-Szenario:
• Das Spiel läuft weiter. 
• Gast hat unterdessen 10 Punkte erzielt; VCT 7 Punkte.
• Der Trainer von VCT möchte ein Timeout nehmen. SR pfeift und zeigt das Timeout entsprechend an.

Für die Protokollierung:
1. Du protokollierst den Punktestand immer aus Sicht des Timeout-nehmenden Teams*

9 4 7 6 12 1 8 3 4 6 5 11

20:30

4 5 6 2 4 6 77 8

7 10 1.

* Dies gilt auch für das Notieren des Punktestandes bei Spielerwechseln (siehe S. 17) und Sanktionen (siehe S. 20) → d.h. der Punktestand des «verursachende» Teams 
wird immer zuerst genannt.



Während dem Satz: Spielerwechsel
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Spiel-Szenario:
• Das Spiel läuft weiter. 
• Gast hat unterdessen 13 Punkte erzielt; VCT 9 Punkte.
• Gast möchte Spieler Nr. 2 einwechseln und schickt diesen in die Wechselzone für Spieler Nr. 6. Der SR pfeift. 
• Bei gleichem Punktestand möchte auch VCT einen Rückwechsel von Spieler 5 für Spieler 1 vorzunehmen. 

Für die Protokollierung:
1. Als Schreiber*in prüfst du zuerst, ob die entsprechenden Spieler auch auf der Spielerliste stehen.
2. Dann protokollierst du die Spielerwechsel unterhalb des jeweiligen Spielers in der Aufstellung.
3. Bei einem Rückwechsel, muss der auszuwechselnde Spieler zusätzlich umkreist werden, da er für den Rest des Satzes nicht mehr spielen darf.

9 4 7 6 12 1 8 3 4 6 5 11

20:30

4 5 6 2 4 6 77 8

7 10

911

13 9
2

5 6
1

9 13



Nach dem Satz: Satzabschluss
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Spiel-Szenario:
• Das Spiel läuft weiter. 
• Während Spieler Nr. 2 von Gast serviert, gewinnt Gast den Satz mit 25 Punkten; VCT erzielte 18 Punkte.

Für die Protokollierung:
1. Als Schreiber*in streichst du zum Satzende den 25. Punkt ab und unterhalb davon wird der Punktebereich mit einem «T» 

abgestrichen.
2. Der letzte Punktestand wird auch beim offenen Service eingetragen. Bei beiden Teams wird der letzte Punkt umkreist. 
3. Die Uhrzeit beim Satzende wird eingetragen. Beim 2. Satz kann direkt die Startzeit exakt 3 Minuten später eingetragen 

werden. 
4. Die Endresultate werden in den Resultatbereich übertragen. 

9 4 7 6 12 1 8 3 4 6 5 11

20:30

4 5 6 2 4 6 77 8

7 10

911

1
3

9
2

5 6
1

9 13

15 1419 1622 1825

2.

1.

2.

1.

20:49

T = Anzahl Timeouts
S = Anzahl Spielerwechsel

W = Satzsieg (1) oder -niederlage (0)
Satz (Dauer) = Anzahl Minuten

0

Gast VCT

1 1 25 18 0 2 119

20 30

3.

4.



5. Satz
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Vor dem Seitenwechsel → linke Seite und Mitte ausfüllen, sowie alles ausser Punkte-Zählstand auch auf die rechte Seite übernehmen 

21:48 A B AGast VCT

21:48 A B AGast VCT 8

9 4 7 6 12 1 8 3 4 6 5 11

9 4 7 6 12 1

9 4 7 6 12 1

9 4 7 6 12 1

10 9

0X 1 6 7 2 3
3 7

5

0 2 3 5X 1 6 7

Nach dem Seitenwechsel → nur noch Mitte und rechts ausfüllen. Der linke Teil kann nun komplett 
ignoriert werden.

9 10
11 13 15

7 10
1312

8 3 4 6 5 11
1

5 9

3 7

22:03

Hier immer den Punktestand des Teams notieren, dass beim 
Zeitpunkt des Seitenwechsels noch links gespielt hat. In diesem 

Beispiel Team A, welches auch zuerst 8 Punkte erzielt hat.

Da im 5. Satz die Seiten gewechselt werden, wenn das erste Team acht Punkte erreicht, gibt es drei Blöcke auf dem Matchblatt.



Sanktionen (Theorie)
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Sanktionen können sich ans ganze Team oder einzelne Spieler*innen / Trainer*innn richten:

Gewisse Aktionen (bis und mit 
gelbe Karte) haben noch keine 

Auswirkungen aufs Spiel 
müssen aber auf dem 

Matchblatt eingetragen werden.

Rote oder rot-gelbe Karten 
haben dann auch folgen fürs 
Spiel (Punkte oder Spieler-

wechsel) und müssen 
entsprechend auf dem 

Matchblatt eingetragen werden.

* Nicht-ordnungsgemässer Antrag: das Team versucht z.B. mehr Time-Outs oder Spielerwechsel als erlaubt zu nehmen/machen 
oder von einer falschen Person beantragt. Bei wiederholtem Versuch gibt es eine gelbe und danach sogar eine rote Karte fürs Team.

*



Sanktionen
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Für die Protokollierung:
• Nicht ordnungsgemässer Antrag: Kreuz bei entsprechendem Team → bei Wiederholung gibt es eine gelbe 

Karte wegen Spielverzögerung
• Gelbe Karte: Sanktion aufschreiben, sonst keine Auswirkung aufs Spiel. Eine Spielverzögerung gegen das Team 

wird mit dem Buchstaben D notiert.
• Rote Karte: Sanktion aufschreiben, Punkt und Service für den Gegner (→ der erhaltene Punkt wird eingekreist)
• Gelb-Rote Karten: Sanktion aufschreiben, Spielerwechsel notieren (→ der sanktionierte Spieler wird 

eingekreist, weil er nicht mehr spielen darf)

X

D B 1 4 6

C B 1 10 9
7 A 1

13
18

18

16

16

Spiel-Szenario:
1. Das Team B (VCT) hat etwas nicht erlaubtes versucht (z.B. eine falsche Person hat versucht ein Time-Out zu nehmen) 
2. Wegen Spielverzögerung erhält VCT danach auch noch eine gelbe Karte
3. Der Coach (C) von VCT hat eine rote Karte erhalten beim Punktestand von 10:9 →D.h. Gast erhält einen Punkt und hat nun auch 10 Punkte
4. Der Spieler Nr. 7 von Gast erhält bei 18:16 eine rot-gelbe Karte und muss das Spielfeld für den Rest des Satzes verlassen. Spieler 13 wird für ihn eingewechselt.

1.

2.

3.

4.

3.

4.



Vor, während oder nach dem Spiel: Bemerkungen
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In seltenen Fällen kommt es vor, dass eine Bemerkung auf dem Matchblatt vermerkt werden muss. Dies wird jedoch immer 
vom / von der Schiedsrichter*in angekündigt und instruiert.

Wenn es eine Bemerkung benötigt, geht es meistens um eine Spielverzögerung. D.h. es muss eingetragen werden, weshalb 
ein Spiel später als angesetzt beginnen kann.

Der Spielbeginn verzögert sich um 30 Minuten wegen 

vorherigem Spiel.



Nach dem Spiel: Endresultat & Spielabschluss
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Die Totale im Bereich «Endresultat» werden zusammengezählt.

Das Total aller Minuten + die Anzahl Pausen x 3 Minuten müssen mit der 
Dauer übereinstimmen → 81 Minuten + 12 Minuten = 1 Stunde 33 Minuten.

Der Sieger des Spiels wird zusammen mit dem Endergebnis vermerkt.

0

Gast VCT

1 1 25 18 0 2 119

20 30

13

14

20

15

81

22 03 1 33

1 0 1 15 13 0 1 1

2 2 1 25 23 0 2 2

25 1 1 1

25 1 1 2

2 0 0 21

2 2 0 20

7 5 3 106 104 2 7 7

Gast 2

T. Lindau

N. Thoma

D. Name

22.04.92

14.06.91

05.04.01

N. SchneiderU. Saxer

D. Name

N. Thoma

T. Lindau

Das Matchblatt wird zum Abschluss in folgender Reihenfolge unterschrieben:
1. Schreiber
2. Captain A + B
3. 2. SR
4. 1. SR

→Hier müssen keine leeren Felder abgestrichen werden.



TIPPS & TRICKS
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Zum Schluss, ein paar Empfehlungen fürs richtige Spiel…

Vor dem Spiel

• Sei pünktlich da – der erste Teil (Vorbereiten des Matchblattes) braucht am meisten Zeit. Ich 
empfehle sogar 35-40 Minuten vor Matchbeginn in der Halle zu sein. Wenn man aber 30 Minuten vor 
Spielbeginn nicht da ist, kriegt man eine Busse und es ist sehr mühsam fürs Team!

Während dem Spiel

• Behalte deinen Zeigefinger immer an der Stelle, wo die aktuelle Person gerade am Service ist (d.h. 
dort wo die kleine Zahl zuletzt abgestrichen wurde). Wenn eine Frage zur Rotation gestellt wird, 
kannst du somit schnell Auskunft geben.

• Halte dich an diese Reichenfolge, wenn es einen Servicewechsel gibt: Punktestand beim Service-
Spieler notieren, Punkt beim anderen Team abstreichen, die kleine Nummer beim neuen Service-
Spieler abstreichen. Diese Routine hilft dir, den Faden nicht zu verlieren.

• Überprüf immer, wer gerade zum Service geht und ob es wirklich die richtige Person ist.

• Hab eine Uhr dabei und notier nach Satzende als erstes die Zeit.

• Schau während dem Schreiben nicht auf dein Mobiltelefon. Es lenkt schnell ab und man verliert 
leider schnell mal den Überblick, was im Spiel gerade passiert ist…

• Hab Spass und geniess das Volleyballspiel ☺ 26
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